Zatacznik do Uchwaly Nr1/6/2022
Senatu WSPiA z dnia 30 czerwca 2022 r.

Regulamin studiéw podyplomowych

Wyzszej Szkoly Prawa i Administracji Rzeszowskiej Szkoly Wyzszej
(obowiazuje od 1 pazdziernika 2022 r.)

Rozdzial I
Postanowienia ogdlne

§1

1. Przepisy Regulamin studiéw podyplomowych Wyzszej Szkoty Prawa i Administracji
Rzeszowskiej Szkoly Wyzszej, zwanego Regulaminem normuja zasady i tryb przyjecia
na studia podyplomowe, prawa i obowiazki Stuchacza studiéw podyplomowych oraz
organizacje studiéw podyplomowych.

2. Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) zajecia dydaktyczne - wyklad, ¢wiczenia, warsztaty, seminaria lub inne zajecia,
okreslone w programie studiéw podyplomowych,

2) promotor - nauczyciel akademicki, pod kierunkiem ktérego przygotowywana jest
praca koricowa,

3) promotor pomocniczy - specjalista w danej dziedzinie - posiadajacy tytut
zawodowy magistra prowadzacy seminarium dyplomowe pod opieka
merytoryczng nauczyciela akademickiego posiadajacego stopieri naukowy,

4) program studiéw podyplomowych - wykaz wszystkich przedmiotéw, okreslenie
liczby godzin przeznaczonych na ich realizacje z podzialem na semestry studiow
oraz innych zajeé¢, ktére Stuchacz odbywa i zalicza w okresie studiéw wraz
z okreéleniem efektow uczenia sie dla kwalifikacji czastkowych na poziomie 6, 7
albo 8 PRK okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 7 ust. 3 i 4
ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji,

5) Prorektor ds. ogdlnych - osoba upowazniona przez Rektora do sprawowania
opieki dydaktycznej nad studiami podyplomowymi oraz wydawania
indywidualnych decyzji w sprawie Stuchaczy/Wolnych Stuchaczy studiow
podyplomowych,

6) rozklad zajec¢ - wykaz przedmiotéw i terminy ich realizacji,

7) Stluchacz - Stuchacz studiéw podyplomowych Wyzszej Szkoly Prawa
i Administracji Rzeszowskiej Szkoly Wyzszej,

8) studia - studia podyplomowe w Wyzszej Szkole Prawa i Administracji
Rzeszowskiej Szkole Wyzszej,

9) ustawa - ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzZszym i nauce
(j.t. Dz. U. z 2022 r., poz. 574 z p6zn. zm.),

10) Regulamin - Regulamin studiéw podyplomowych Wyzszej Szkoly Prawa
i Administracji Rzeszowskiej Szkoly Wyzszej,

11) Rektor - Rektor Wyzszej Szkoly Prawa i Administracji Rzeszowskiej Szkoty
Wyzszej,

12) Statut - Statut Wyzszej Szkoty Prawa i Administracji Rzeszowskiej Szkoly Wyzszej,

13) Uczelnia - Wyzsza Szkota Prawa i Administracji Rzeszowska Szkola Wyzsza
z siedzibg w Rzeszowie,

14) Wolny Stuchacz - student WSPiA - dwoéch ostatnich semestrow na studiach
jednolitych magisterskich dopuszczony do udzialu w zajeciach prowadzonych na
studiach podyplomowych.
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§2

Rektor podejmuje decyzje o uruchomieniu studiéw na okreslonym kierunku, jezeli
zgloszenia, o ktérym mowa w § 8 ust. 1 Regulaminu, dokonato co najmniej 15 o0s6b.
Rektor moze podja¢ decyzje o uruchomieniu studiow na okreslonym kierunku, jezeli
zgloszenia, o ktérym mowa w § 8 ust. 1 Regulaminu, dokonato mniej niz 15 oséb.

§3

Na studia podyplomowe w WSPiA Rzeszowskiej Szkole Wyzszej przyjmowane sa
osoby, ktére posiadaja kwalifikacje pelna co najmniej na poziomie 6 uzyskana
w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki.

Decyzje w sprawie przyjecia na studia podyplomowe podejmuje Prorektor ds.
ogoblnych na podstawie upowaznienia Rektora.

Rektor moze upowazni¢ inne osoby, do wydawania decyzji, o ktérych mowa w ust. 2

§4

Studenci WSPiA Rzeszowskiej Szkoly Wyzszej - dwoéch ostatnich semestrow na
studiach jednolitych magisterskich moga uczestniczy¢ w zajecia prowadzonych na
studiach podyplomowych w charakterze Wolnego Stuchacza.

Wolny Stuchacz, o ktérym mowa w ust. 1 korzysta ze wszystkich uprawnien
Stuchacza, z wyjatkiem:

1) prawa do zlozenia egzaminu koricowego,

2) otrzymania Swiadectwa ukoriczenia studiéw podyplomowych.

Z chwilag przedlozenia dyplomu ukoriczenia studiéw, Wolny Stuchacz nabywa
uprawnienia Stuchacza studiéw podyplomowych.

§5

Decyzje w sprawie przyjecia 0s6b, o ktérych mowa w § 31 § 4 ust. 1, podejmuje Prorektor
ds. ogélnych.
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§6

Studia podyplomowe sa platne.

Wysokos¢ optaty wpisowej oraz oplat za studia okresla Rektor w drodze Zarzadzenia.
Szczegélowe warunki odptatnosci za studia podyplomowe okresla umowa zawierana
pomiedzy Uczelnia a Stuchaczem w formie pisemne;.

§7

Biezace kierownictwo oraz opieke dydaktyczna nad kierunkami studiéw
podyplomowych sprawuje Prorektor ds. ogélnych.

Decyzje w indywidualnych sprawach Stuchaczy podejmuje Prorektor ds. ogélnych.
Od decyzji, o ktérych mowa w ust. 2, stuzy odwotanie do Rektora, w terminie 14 dni
od dnia jej doreczenia. Decyzja Rektora jest ostateczna.

Rozdzial IT
Zasady i tryb przyjecia na Studia

§8

Przyjecie na studia podyplomowe nastepuje na podstawie rejestracji za
posrednictwem systemu rekrutacji elektronicznej oraz zalaczonych dokumentow,
o ktérych mowa w ust. 2, ztozonych w terminie okreslonym przez Rektora.

Osoby ubiegajace sie¢ o przyjecie na studia podyplomowe zobowigzane sa zlozy¢
komplet dokumentéw zawierajacy:

1) ankiete osobowa wydrukowana z systemu rekrutacji elektronicznej,
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2) kopie dyplomu ukonczenia studiéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 niniejszego
Regulaminu - oryginal do wgladu - celem po$wiadczenia przez Uczelnie kopii za
zgodnos¢ z oryginatem (nie dotyczy oséb, o ktérych mowa w § 4 ust. 1);

3) kopie dowodu wniesienia optaty wpisowej, o ktérej mowa w § 6 ust. 2;

4) aktualne zdjecie (zgodne z wymogami stosowanymi przy wydawaniu dowodéw
osobistych);

5) dowdd osobisty do wgladu z chwila skltadania kompletu dokumentow.

Rozdzial III
Prawa i obowiazki Stuchacza

§9

Stuchacz ma prawo do:

1)

2)

zdobywania wiedzy teoretycznej i praktycznej zgodnej z profilem ksztalcenia na
danym kierunku studiéw, na zajeciach realizowanych zgodnie z programem studiéw
podyplomowych,

zapewnienia dostepu do odpowiednich pomieszczeri, wurzadzen, Srodkéw
i materiatéw, zgodnych z programem studiéw podyplomowych.

§10

Stluchacz ma obowigzek przestrzega¢ przepisow prawa oraz aktéw wewnetrznych
przepiséw obowigzujacych w Uczelni.

=

§11

Stuchacz ma obowiazek terminowo wnosi¢ oplaty za studia, zgodnie z wybranym
trybem wnoszenia oplat, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 niniejszego Regulaminu.

W przypadku bezskutecznego uplywu terminu do wniesienia oplat za studia,
Stuchacz wzywany jest do wniesienia oplaty, w terminie 7 dni od dnia doreczenia
wezwania z pouczeniem, ze w razie niewniesienia oplaty W wyznaczonym terminie,
Stuchacz moze zostaé skreslony z listy Stuchaczy studiéw podyplomowych.
Prorektor ds. ogélnych moze uchyli¢ decyzje w sprawie skreélenia Stuchacza z listy
Stuchaczy studiéw podyplomowych, na pisemny wniosek Stuchacza, w przypadku
uregulowania zalegtosci w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji o skreSleniu
oraz po dokonaniu biezacych oplat za studia podyplomowe.

§12

Stuchacz ma obowiagzek zawiadomi¢ niezwlocznie Uczelnie o kazdej zmianie stanu
cywilnego, nazwiska oraz adresu miejsca zamieszkania.

W razie niepowiadomienia Uczelni o zmianie nazwiska lub adresu, doreczenie pisma
zgodnie z posiadanymi danymi osobowymi lub pod dotychczasowy adres, ma skutek
prawny.

Rozdzial IV
Organizacja studiow
§13

Studia podyplomowe trwaja dwa semestry.
Organizacje roku akademickiego okresla Rektor.

§14

Zajecia prowadzone sa zgodnie z programem studiéw podyplomowych uchwalonym
przez Senat Uczelni.
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§15

Programy studiéw podyplomowych podawane sa do wiadomosci Stuchaczy.
Szczegélowy rozklad zaje¢ dla danego kierunku studiéow podyplomowych okresla
Prorektor ds. ogélnych.

Rozktady zaje¢ podawane sa do wiadomosci Stuchaczy za posrednictwem Srodkéw
komunikacji elektronicznej, przed rozpoczeciem kazdego semestru.

§16

Zajecia prowadzone sa w szczegolnosci w formie wyktadow, konwersatoriow, ¢wiczen,
warsztatow i seminariow.

=
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§17

Okresem zaliczeniowym jest semestr.

Warunkiem zaliczenia semestru jest uzyskanie zaliczent z wszystkich przedmiotéw
objetych programem studiéw podyplomowych.

Przy skladaniu zaliczen stosuje sie nastepujaca skale ocen, z zastrzezeniem ust. 4:

1) bardzo dobry - (5.0);

2) dobry plus - (4.5);

3) dobry - (4.0);

4) dostateczny plus - (3.5);

5) dostateczny - (3.0);

6) niedostateczny - (2.0).

Zaliczenie seminarium dyplomowego odbywa si¢ w formie zaliczenia bez oceny
(,zal”).

Zaliczenie przedmiotu przeprowadza prowadzacy zajecia.

Zaliczenie przedmiotu potwierdza prowadzacy zajecia wpisem w karcie okresowych
osiggnie¢ Stuchacza, sporzadzonej w postaci wydrukéw danych elektronicznych.

§18

Zaliczenie semestru zimowego powinno nastapi¢ nie pézniej niz do dnia 31 marca,
a semestru letniego nie p6zniej niz do dnia 30 wrzesnia.

W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach Prorektor ds. ogélnych, na pisemny
wniosek Stuchacza, moze ustali¢ dluzszy termin zaliczenia semestru, wydajac
stosowna decyzje.

Zaliczenie semestru stwierdza Prorektor ds. ogélnych w karcie okresowych osiggniec¢
Stuchacza, sporzadzonej w postaci wydrukéw danych elektronicznych.

§19

Osiagniecia Stuchacza wyrazane sa przy zastosowaniu punktéw Europejskiego
Systemu Transferu i Akumulacji Punktéw (ECTS).

Stuchacz uzyskuje w toku studiéw podyplomowych co najmniej 30 punktow ECTS.
Wartos¢ punktowg ECTS przedmiotéw na danym kierunku studiéw okreélaja
programy studiéw podyplomowych.

Punkty ECTS wpisuje sie do karty okresowych osiagnie¢ Stuchacza sporzadzonej
w postaci wydrukéw danych elektronicznych.

§ 20

Stluchacz moze zrezygnowac¢ ze studiéw podyplomowych w trybie okre$lonym
w niniejszym Regulaminie.

Rezygnacja ze studiéw nastepuje na podstawie pisemnego oSwiadczenia
zainteresowanego Stuchacza wraz z przedlozeniem karty obiegowej.

Oswiadczenie skladane jest na piémie Prorektorowi ds. ogélnych.
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Data rezygnacji ze studidw, skutkujaca nienaliczaniem oplaty za studia, jest dzieri
zlozenia pisemnego o$wiadczenia o rezygnacji ze studiéw. W takim przypadku oplata
za studia naliczana jest do ostatniego dnia miesigca poprzedzajacego zlozenie tego
o$wiadczenia.

W przypadku braku pisemnego o$wiadczenia o rezygnacji ze studiéw, pomimo
nieuczestniczenia w zajeciach dydaktycznych oraz nieprzystepowania do egzaminéw
i zaliczern przyjmuje sie, ze Stuchacz kontynuuje studia i zachowuje status Stuchacza,
z zastrzezeniem ust. 6.

W przypadku braku mozliwosci zlozenia pisemnego o$wiadczenia o rezygnacji ze
studiéw z powodu choroby, dzier rezygnacji ustala si¢ z moca wsteczng - na wniosek
Stuchacza, biorac pod uwage poczatek terminu choroby potwierdzonej
za$wiadczeniem lekarskim.

W terminie do 14 dni od daty rezygnacji ze studiéw, Prorektor ds. ogélnych podejmuje
decyzje o skresleniu z listy Stuchaczy studiéw podyplomowych.

§21

W stosunku do Stuchacza, ktéry nie zaliczyl semestru, Prorektor ds. ogélnych moze

podja¢ decyzje o:

1) powtarzaniu semestru,

2) skreéleniu z listy Stuchaczy studiéw podyplomowych.

. Skreslenie z listy Stuchaczy studiéw podyplomowych moze nastapi¢ takze
w przypadku:

1) rezygnacji ze studiéw,

2) niezlozenia w terminie pracy korficowej,
3) niezlozenia w terminie egzaminu koricowego,
4) niewniesienia w terminie oplat za studia.

§22

W sytuacji, o ktérej mowa w § 21 ust. 1 pkt 1, Prorektor ds. ogélnych okresla tryb
powtarzania semestru, ustalajgc wykaz przedmiotéw z ktérych nalezy uzyskac
zaliczenia wynikajace z réznicy w programach studiéw podyplomowych. Decyzje o
uznaniu pozytywnych ocen uzyskanych w powtarzanym semestrze podejmuje
egzaminator.

Stuchacz, ktéry zostal skreSlony z listy Stuchaczy studiéow podyplomowych
z przyczyn, o ktérych mowa w § 21 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2 pkt 1 - 4, moze - na pisemny
wniosek, zlozony w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji - wznowi¢ studia
podyplomowe.

Decyzje o wznowieniu studiéw podyplomowych podejmuje Prorektor ds. ogélnych
okreélajac przedmioty, z ktérych nalezy uzyskaé zaliczenia wynikajace z réznicy
w programach studiéw podyplomowych.

. Warunkiem wznowienia studiéw w sytuacji, o ktérej mowa w ust. 2, jest uruchomienie
danego kierunku studiéw w roku, w ktérym Stuchacz wznawia studia.

§23

Stuchacz dokonuje wyboru promotora w semestrze, w ktérym nastepuje rozpoczecie
seminarium, w ramach ustalonych list promotoréw na dany rok akademicki.

. W wyjatkowych przypadkach Stuchacz moze zosta¢ skierowany na seminarium
u innego promotora, niz wybrany przez Stuchacza.

Praca koricowa przygotowywana jest pod kierunkiem promotora, ktérym jest
nauczyciel akademicki posiadajacy co najmniej stopien naukowy doktora,
z zastrzezeniem ust. 4.

W  wyjatkowych przypadkach praca koncowa moze byé przygotowana pod
kierunkiem promotora - specjalisty w danej dziedzinie - posiadajacego tytul
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zawodowy magistra (tzw. promotor pomocniczy), pod opieka merytoryczna
nauczyciela akademickiego posiadajacego stopieri naukowy (tzw. promotor gléwny).

5. Oceny pracy koricowej dokonuje jej promotor przy zastosowaniu nastepujacej skali

ocen, z zastrzezeniem ust. 6:
1) bardzo dobry - (5.0),

) dobry plus - (4.5),

) dobry - (4.0),

4) dostateczny plus - (3.5),

) dostateczny - (3.0),

6) niedostateczny - (2.0).

6. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 4, oceny pracy koricowej dokonuje promotor
pomocniczy, a nastepnie akceptuje promotor gléwny. Postanowienie ust. 5 stosuje sie
odpowiednio.

§24

Warunkiem ukoriczenia studiéw podyplomowych jest :

1) uzyskanie zaliczenn z przedmiotéw objetych programem studiéw podyplomowych
oraz co najmniej 30 pkt ECTS,

2) zlozenie egzaminu konicowego w terminie, o ktérym mowa w § 27 ust. 3 niniejszego
Regulaminu.

§25

Warunkiem dopuszczenia do egzaminu koricowego jest:

1) uzyskanie zaliczer z przedmiotéw objetych programem studiéw podyplomowych,
2) uzyskanie pozytywnej oceny pracy koricowej,

3) zlozenie wszystkich dokumentéw wymaganych do egzaminu koricowego.

§26

Egzamin koncowy przeprowadza Komisja Egzaminacyjna, w skladzie ustalonym przez
Prorektora ds. ogélnych.

§27

1. Pierwszy termin egzaminu koncowego ustala promotor za zgoda Prorektora ds.
ogolnych.

2. W przypadku nieprzystapienia do egzaminu koficowego w terminie, o ktérym mowa
w ust. 1, Prorektor ds. ogélnych - w porozumieniu z promotorem pracy koricowej,
wyznaczy drugi termin egzaminu koricowego.

3. Termin skladania egzaminu koncowego uplywa z 30. wrze$nia - na studiach
podyplomowych koriczacych sie w semestrze letnim i do dnia 31. marca - na studiach
koniczacych sie w semestrze zimowym.

4. W wyjatkowych przypadkach Prorektor ds. ogélnych - na wniosek Stuchacza, moze
przedluzy¢ termin przystgpienia do egzaminu koricowego o jeden miesiac.

5. Z chwila uplywu wyznaczonego terminu egzaminu koricowego lub niezlozenia
egzaminu koncowego, Prorektor ds. ogélnych skresla Stuchacza z listy Stuchaczy
studiow.

§28

W przypadku skreslenia z listy Stuchaczy studiow podyplomowych z powodu uptywu
terminu do zlozenia egzaminu koncowego Prorektor ds. ogdélnych - na wniosek
Stuchacza, moze wyrazi¢ zgode na wznowienie studiéw podyplomowych w celu
przystapienia do egzaminu koricowego.
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§29

. Zlozenie egzaminu koricowego z wynikiem co najmniej dostatecznym jest
rownoznaczne z ukoriczeniem studiéw podyplomowych.

. Przy ocenie egzaminu koricowego stosuje sie nastepujaca skale ocen:

1) bardzo dobry - (5.0),

2) dobry plus - (4.5),

3) dobry - (4.0),

4) dostateczny plus - (3.5),
5) dostateczny - (3.0),

6) niedostateczny - (2.0).

. Zprzebiegu egzaminu koricowego sporzadza sie protokot obejmujacy: date egzaminu,
dane Stuchacza, sklad Komisji Egzaminacyjnej, tres¢ zadanych pytann i uzyskane
oceny, $rednia arytmetycznag ocen z wykladéw/konwersatorium, $rednia
arytmetyczng ocen z warsztatbw, ocene pracy dyplomowej, ocene egzaminu
dyplomowego, ostateczny wynik studiow.

. Ostateczny wynik studiéw ukoriczenia studiéw podyplomowych ustala sie zgodnie
z zasada (zaokraglenie do dwoch miejsc po przecinku):

1) Srednia arytmetyczna ocen z wykladow - 2z uwzglednieniem ocen
niedostatecznych (1/8 oceny koricowej),
2) érednia arytmetyczna ocen 2z warsztatow - z uwzglednieniem ocen

niedostatecznych (1/8 oceny koricowej),
3) ocena pracy dyplomowej (1/2 oceny koricowej),
4) ocena egzaminu dyplomowego (1/4 oceny koricowej).
. Na $wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych wpisuje si¢ ostateczny wynik
studiéw zgodnie z zasada:
1) do 3,39 - dostateczny (3.0)

2) 3,40-3,80 - dostateczny plus (3.5)
3) 3,81-4,25 - dobry (4.0)

4) 4,26-4,50 - dobry plus (4.5)

5) powyzej 4,5 - bardzo dobry (5.0)

§ 30

Postanowienia niniejszego Regulaminu stosuje sie odpowiednio do Wolnych Stuchaczy
studiéw podyplomowych.

§ 31

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie, decyzje podejmuje Rektor.

§32

Regulamin obowigzuje od dnia 1 pazdziernika 2022 r.
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